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DISPOZITIA Nr.52/2022

privind desemnarea persoanei responsabili de activitatea de solutionare a petitiilor, la

nivelul Primiiriei comunei Comandiu, judetul Covasna

Primarul comunei Comandau, judetul Covasna,

Avind in vedere
Referatul secretarului general comunei Comandzn, prin care se arati necesitea desemndrii persoanei
responsabild de activitatea de solutionare a petitiilor, la nivelul Primériei comunei Comandau,
judetul Covasna

Ludind act de:
Prevederile O. G. nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, aprobat cu modificiri si completdri ulterioare prin Legea nr 233/2002, coroborat cu
prevederile art. 155 din O.U.G. nr. 57 privind Codul Administrativ.

Prevederile Dispozitiei nr. 108 din 2021 privind incetarea suspendérii si reluarea activittii

doamnei Andras Farkas Tunde, in functia contractuald de inspector de specialitate, in cadrul

compartimentului de asistentd sociala

Prevederile Dispozitiei nr. 56 din 05.02.2009 privind angajarea ca administrato a doamnei Kocsis
Ien #n cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Comandau.
in temeiul art. 196, alin. (1) lit. b), si art.199 alin. (2) referitor la O.U.G. nr. 57 privind Codul
Administrativ.
DISPUNE

Art.1. (1) Se desemneaza doamna Kocsis Irén, avand calitate de administrator Tn cadrul
compartimentului administrativ-gospodaresc si situatii de urgentd la priméria comunei Comandau,
jud. Covasna, ca persoand responsabild cu primirea si gestionarea petitiilor.

(2) in lipsa doamnei Kocsis Irén, va prelua aceasta activitate doamna Andras Farkas

Tunde, avand functia contractualii de inspector de specialitate in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Comandiu, judetul Covasna

Art.2. Atributiile principale ale persoanelor desemnate la art. 1, sunt prevazute in anexa nr. 1,
care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.3. Prezenta dispozitie completezi atributiile persoanelor nominalizate la art. 1 din fisele

postului.



Art4. Cu aducere la indeplinire a sarcinilor prezentei dispozitii se incredinteazi persoanele
desemnate la art. 1

Art5. La data intrdrii in vigoare a prezentei dispozitii, orice prevedere contrard isi inceteazi

aplicabilitatea.

Art. 6. Persoana nemultumiti se poate adresa impotriva prezentei dispozitii, instantei de contencios
administrativ in conditiile si termenele previzute de Legea contenciosului administrativ nr. 544/2004,
cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 7. Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general

al comunei, Institutiei Prefectului judetului Covasna, persoanelor in cauza, dosar dispozitii si se aduce

la cunostiinté publica pe pagina de internet la adresa: www.kommando.ro

Comandaiu, 20 aprilie 2022
Contrasemneazi

Secretar general al comunei
Simé Barp




Anexa la Dispozitia nr. 52 din 20 aprilie 2022

Atributiile persoanei responsabili de activitatea de solutionare a petitiilor, la nivelul

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

Primiriei comunei Comandiu, judetul Covasna

. Primeste si inregistreaza petitiile in registrul special de evidenta;
. Verificd existenta datelor de identificare a petitionarului:

- In cazul in care se constata lipsa datelor de identificare inainte de anregistrarea in

registrul special de evidentd, solicit petentului completarea acestora

. In situatia in care petitia remisa prin serviciile de posti nu cuprinde date de identificare,

propune printr-un referat clasarea acesteia;

. In cazul in care un petitionar trimite, dupd primireaa rispunsului, o noud petitie cu acelasi

continut, aceasta se claseaza la numdrul. initial, ficAndu-se mentiunea in registrul special

de evidentd ca sd transmis raspunsul;

. Intocmeste si remite adrese de inaintare a petitiilor citre compartimentele de specialitate.

in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare;
Cerceteazd si analizeazi in detaliu aspectele semnalate in petitie si formuleaza raspunsul

in care se va indica, in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei adoptate:

. Asigurad semnarea adreselor de inaintare citre petenti de primar sau persoana

imputernicitd de acesta;

In cazul in care analizarea aspectelor sesizate necesitd o cercetare mai aminuntiti, soliciti
printr-un referat aprobat de conducitorul institutiei sau inlocuitorul acestuia prelungirea
termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;

Urmareste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor/fiselor de audienta de ctre
compartimentele de specialitate;

Intocmeste adresele de inaintare a rdspunsurilor catre petenti;

In termen de 5 zile de la Inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a petitiilor gresit
indreptate autoritdtilor sau institutiilor publice care au ca atributii rezolvarea
problemelor sesizate si aduc la cunostinta petentilor, in scris. despre aceasta:

Expediaza raspunsurile citre petenti;

Arhivaezi petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;

Preda petitiile la arhiva conform reglementarile legale.

indeplineste orice alte atributii, sarcini transmise de conducerea institutiei.
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